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परिरिष्ट-1 
कलम 4 (1) (ख) (एक) 

 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील सविि, काययकारी सवमती याुंच्या वनयुंत्रणाखालील 
प्रशासन विभाग, पथक – 2, 3 ि 4 कक्षातील काये ि कतयव्ये याुंिा तपशील 

 

रिभागाची / िाखेची कर्तव्ये याांचा र्पिील 
रिभागाचे / िाखेचे नाांि प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 
पत्ता 8 िा मजला, निीन प्रशासकीय इमारत, म ुंबई महानगर 

प्रदेश विकास प्राविकरण,  िाुंदे्र-क ला सुंक ल, िाुंदे्र (प)ू, 
म ुंबई - 400 051 

प्रमखु सविि, काययकारी सवमती 
िासकीय रिभागाचे नाांि म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण 

कोणत्या मांत्रालयार्ील खात्याच्या अरिनस्र् नगर विकास विभाग, मुंत्रालय, म ुंबई -32. 
कायतके्षत्र म ुंबई महानगर प्रदेश 
भौगोरलक - 
कायानरुूप - 
रिरिष्ट काये मा. नगर विकास मुंत्री याुंच्या अध्यक्षतेखाली असलेल्या 

प्राविकरणाच्या बैठकीसुंबुंिी तसेि मा. म ख्य सविि याुंिे 
अध्यक्षतेखाली असलेल्या काययकारी सवमतीच्या बैठकी 
सुंबुंिी काययिाही म्हणजे काययसिूी ि काययितृ्त तयार 
करून मान्यतेने वनगयवमत करणे. अवििेशन कालाििीत 
उपस्थथत होणाऱ्या ताराुंवकत/अताराुंवकत प्रश्नाबाबत 
मावहती सुंकवलत करून शासनास अगे्रवित करणे. 
प्राविकरणािा िार्षिक अहिाल छपाई करून शासनास 
सादर करणे. वजल्हा वनयोजन सवमतीच्या कायामध्ये 
समन्िय सािणे, पी.जी. पोर्यल कायामध्ये समन्िय 
सािणे, प्राविकरणासाठी आिश्यक ती लेखनसामग्री 
खरेदी करणे. 

रिभाग/कक्ष ध्येय /िोिण आिश्यक असलेली मावहती/ साम ग्री विहीत कालाििीत 
उपलब्ि करून देणे. 

िोिण े प्राविकरणािी ध्येय-िोरणे यशथिीपणे राबविण्यासाठी 
जाथतीत जाथत मदत करणे 

सित सांबांरिर् कमतचािीकायत कामाचे रिस्र्रृ् स्िरूप 
उपलब्ि सेिा 

यासुंबुंिीिी मावहती पवरवशष्र्-4 मध्ये देण्यात आली 
आहे. 

मालमते्तचा र्परिल - 
सांस्थेच्या सांिचनात्मक र्क्यामध्ये कायतके्षत्राचे प्रत्येक 
स्र्िाििचे र्पिील 

प्रशासकीय 

रिभाग / कक्षार्ील दिुध्िनी क्रमाांक ि िेळा 022- 26597990 / 2659 4009 / 2659 4008 / 
2659 4101  
सकाळी 9.30 ते सायुंकाळी 6.00 

साप्र्ारिक सटु्टी ि रिरिष्ठ सेिेसाठी ठिरिलले्या 
िेळा 

प्राविकरणामध्ये 5 वदिसािा आठिडा असल्याने 
शवनिार ि रवििार या साप्तावहक स ट्टया आवण महाराष्र 
शासनाच्या अविसिूनेन सार साियजवनक स ट्टीच्या वदिशी 
कायालय बुंद असते. 
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परिरिष्ट-2 
 

विभागािा / शाखेिा प्रारुप तक्ता  :-       प्रिासन रिभाग, पथक 2, 3 ि 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

मिानगि आयकु्र्  
 

सरचि, कायतकािी सरमर्ी 

आस्थापना अरिकािी 
 

कक्ष अरिकािी 

रनम्नश्रेणी लघटुांकलेखक 
 

कक्ष अरिकािी 

सिायक कक्ष अरिकािी 
 

सिायक कक्ष अरिकािी (2) दिुध्िनीचालक (3) 
 

सांगणकचालक-रन-रलरपक (3) 

 

सांगणकचालक-रन-रलरपक  

 

रिपाई  

पथक-4 
अरिकािी  

पथक-3 
 

पथक-2 
 

सिायक कक्ष अरिकािी 
 

लघटुांकलेखक  
 

सल्लागाि (सभा) कां त्राटी 

रिपाई  
 

रिपाई  
 
 

रििेष कायत अरिकािी (सभा) कां त्राटी 

सांगणकचालक-रन-रलरपक  
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परिरिष्ट-3 
 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमनुा ‘क’ 
 

रिभागाचे नाि/ िाखेचे नाि:- सविि, काययकारी सवमती, म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण याुंच्या वनयुंत्रणाखालील      
                                प्रशासन विभाग, पथक - 2, 3 ि 4 कक्षातील काये ि कतयव्ये याुंिा तपशील 
(क) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अरिकाि-आर्थथक कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

1. सविि, काययकारी 
सवमती 

 वनयुंत्रणाखालील अविकारी/ कमयिाऱ्याुंिी 
प्रिास सिलत देयके, दैवनक/प्रिास भत्त्यािी 
देयके, िैद्यकीय देयके मुंजरूी अविकारी 
म्हणनू थिाक्षरीत करणे. 

 

 द रध्िनी देयके, सुंगणक साम ग्री देयके, 
झेरॉक्स युंते्र देयके, लेखनसाम ग्री ख्ररेदी देयके 
मुंजरूी अविकारी म्हणनू थिाक्षरीत करणे. 
 

 नक्कल प्रत (झेरॉक्स) युंते्र देयके थिाक्षरीत 
करुन अविदानासाठी पाठविणे.  

मा. महानगर 
आय क्त याुंनी प्रदान 
केलेल्या 
अविकारान सार. 
 

कुं त्रार् वनस्श्ित 
करताना  
मा.महानगर आय क्त 
याुंिी मान्यता 
घेण्यात येते. 

 

 
(ख) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अरिकाि-प्रिासकीय कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

1. सविि, काययकारी 
सवमती 

 वनयुंत्रणाखालील पथक - 2, 3 ि 4 मिील 
अविकारी ि कमयिाऱ्याुंना सिय प्रकारच्या रजा 
मुंज र करणे.  
 

 वनयुंत्रणाखालील अविकारी/कमयिारी दीघय 
म दतीच्या रजेिर असल्यास पयायी व्यिथथा 
म्हणनू अवतवरक्त काययभार देण्यािा अविकार 

मा. महानगर 
आय क्त याुंनी प्रदान 
केलेल्या 
अविकारान सार 
 
 

 

2 आथथापना अविकारी, 
पथक - 3 

वनयुंत्रणाखालील पथक 2,3 ि 4 मिील सिय 
अविकारी ि कमयिाऱ्याुंच्या रजेिी ज्ञापने वनगयवमत 
करणे, सेिाप थतकात नोंदी घेऊन त्या साक्षाुंकीत 
करणे.  

  

रटप :- उियवरत कक्ष अविकारी आवण सहाय्यक कक्ष अविकारी याुंना काहीही आर्षथक अविकार नाहीत. 
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(ग) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अरिकाि-फौजदािी कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

     
रनिांक 

 

 
(घ) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अरिकाि-अितन्यायीक कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

     
रनिांक 
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परिरिष्ट-4 

कलम 4 (1) (ख)(दोन) नमनुा “ ख ” 

 

(क) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अरिकाि-आर्थथक कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

रनिांक 
 

(ख) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम प्रिासकीय कर्तव्ये कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

1. सविि, काययकारी 
सवमती 

 प्राविकरणािी बैठक ि काययकारी सवमतीच्या 
बैठकींिे आयोजन करणे, बैठकीकरीता बाब वर्पण्या 
प्राविकरणाच्या विविि विभाग / शाखा याुंच्याकडून 
मागविणे, बठैकीिे इवतितृ्त तयार करणे 
 

 प्राविकरणािा िार्षिक अहिाल तयार 
करण्यासाठी सुंबुंिीताुंना कळविणे पययिेक्षकीय 
थिरूपाच्या कामाुंतगयत पथकातील सिय अविकारी ि 
कमयिारी याुंिेिर वनयुंत्रण ठेिणे, कामािा वनपर्ारा 
काययक्षमपणे ि विहीत कालाििीत होण्याच्या दषृ्र्ीने 
सतत मागयदशयन करणे. 
 

 दरूध्िनी, झेरॉक्स युंते्र, लेखनसाम ग्री, सुंगणक 
साम ग्री, इ. साठी िार्षिक दरकुं त्रार् करण्यासाठी दरििी 
िेळेिर प्रथताि सादर करण्याच्या दषृ्र्ीने वनयुंत्रण ठेिणे 
 

 ताराुंवकत प्रश्न / अताराुंवकत प्रश्न/ कपात 
सिूना / आश्िासने यासुंबिीत विभागाकडून मावहती 
प्राप्त करून सुंकवलत मावहती मा. महानगर आय क्त 
याुंच्या मान्यतेने शासनास पाठविणे.  

 
 वजल्हा वनयोजन सवमतीशी सुंबुंवित मावहती 

प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंकडून प्राप्त करुन 
सुंकवलत करुन मा. महानगर आय क्त याुंच्या मान्यतेने 
वनगयवमत करणे. 

 
 विशेि कायय कक्ष, महाराष्र शासन सुंबुंवित 

मावहती प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंकडून शासनास 
सादर करण्याच्या कामी समन्िय सािणे. 

 
 पी.जी. पोर्यलिर प्राप्त झालेल्या तक्रारींिर 

काययिाही करण्याकरीता प्राविकरणाच्या विविि 
विभागाुंशी समन्िय सािने ि काययिाही करणे. 
 

मा. महानगर 
आय क्त याुंनी प्रदान 
केलेल्या 
अविकारान सार 
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अन.ु 
क्र. 

पदनाम प्रिासकीय कर्तव्ये कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

 
 
 

2 सल्लागार (सभा)/ 
विशेि कायय 

अविकारी (सभा) 
(कुं त्रार्ी) / 

कक्ष अविकारी, 
पथक - 2 

 आयोवजत केलेल्या बैठकीिी तयारी करणे, 
काययसिूी ि काययितृ्त सदथयाुंना िेळेिर पोहोितील 
यासाठी दक्षता घेणे. 
 

 िार्षिक कुं त्रार् कराियािी प्रकरणे विहीत 
कालाििीत सादर करणे 
 

 सोपविण्यात आलेली कामे प्रलुंवबत राहणार  
नाहीत यािी दक्षता घेणे 
 

 सिय देयके विहीत कालाििीत अदा केले 
जातील या दषृ्र्ीने काययिाही करणे. 

मा. महानगर 
आय क्त याुंनी प्रदान 
केलेल्या 
अविकारान सार 
 
 
 

 

 
(ग) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम फौजदािी कर्तव्ये कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

     
वनरुंक 

 
(घ) 
अन.ु 
क्र. 

पदनाम अितन्यायीक कर्तव्ये कोणत्या कायद्या / 
रनयम िासन 

रनणतय/ 
परिपत्रकानसुाि 

अरभप्राय 

     
वनरुंक 
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  परिरिष्ट – 5 
 

कलम 4 (1) (ख)(र्ीन) कलम 4 (1) (ख)(दोन) नमनुा “ख” 
 

वनणयय प्रवक्रयेतील पययिेक्षक ि जबाबदारीिे उत्तरदाईत्ि वनस्श्ित करुन काययपध्दतीिे प्रकाशन (कामािा प्रकार) 
 

  
रिभागाचे / 
िाखेचे नाि 

प्रशासन विभाग, पथक – 2, 3 ि 4 

कामाचे  स्िरुप पथक - 2 : प्राविकरणाच्या / काययकारी सवमतीच्या बैठकीिी सिूना, काययसिूी, काययितृ्त, वनगयवमत 
करणे, बैठकीसुंबुंिी काययिाही करणे, बैठकीसुंबुंिीिी कागदपते्र दीघयकाळ जतन करुन ठेिण्याच्या दषृ्र्ीने 
काययिाही, झेरॉक्स युंत्राच्या द रुथती-देखभालीसाठी िार्षिक दरकुं त्रार् करणे, बैठकीच्यािेळी कराियाच्या 
अल्पोपहार/भोजन व्यिथथेबाबतिी काययिाही, प्रकल्पाुंच्या भवूमपजून / उदघार्नाच्या िेळी  कायालयीन 
आदेश वनगयवमत करणे ि वनमुंत्रणपवत्रका िार्पासुंबुंिी काययिाही. 
पथक - 3 : अवििेशन कालाििीत प्राप्त होणाऱ्या ताराुंकीत / अताुंरावकत/आश्िासने इत्यादी 
प्रश्नाुंबाबत मावहती सुंकवलत करुन ती शासनास अगे्रवित करणे, प्राप्त होणाऱ्या ताराुंकीत / अताराुंकीत 
प्रश्नाुंबाबत आिश्यक त्या नोंदी  ठेिणे, सविि, काययकारी सवमती याुंच्या वनयुंत्रणाखालील अविकारी / 
कमयिाऱ्याुंच्या उपस्थथतीिी नोंद घेणे, त्याकरीता हजेरीपर् जतन करणे आवण त्याुंच्या रजा मुंजरूी, 
िेतनिाढ मुंजरूी, पयायी व्यिथथा म्हणनू अवतवरक्त काययभार देणे, लेखापवरक्षण, इत्यादीसुंबुंिीिी 
काययिाही करणे, प्राविकरणािा िार्षिक अहिाल तयार करण्याकरीता प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंिी 
मावहती सुंकवलत करुन ती छपाई करुन घेऊन अवििेशन कालाििीत वििानमुंळाच्या पर्लािर 
मुंजरूीसाठी पाठविणे, वजल्हा वनयोजन सवमतीशी सुंबुंवित मावहती प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंकडून 
प्राप्त करुन सुंकवलत करुन मा. महानगर आय क्त याुंच्या मान्यतेने वनगयवमत करणे. विशेि कायय कक्ष, 
महाराष्र शासनाशी सुंबुंवित मावहतीकरीता प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंशी समन्िय सािने ि काययिाही 
करणे 
पथक - 4: प्राविकरणातील सिय विभागाुंना आिश्यक असलेली लेखनसाम ग्री / सुंगणकसाम ग्री खरेदी 
करण्याच्या दषृ्र्ीने वनविदा प्रवक्रया अिलुंबनू काययिाही करणे, मागविण्यात आलेली सुंगणक 
लेखनसाम ग्री / सुंगणकसाम ग्री याुंिे िेळोिेळी िार्प करणे, प्राविकरणातील अविकाऱ्याुंना स्व्हवजर्ींग 
काडयस, लेर्रहेडस, रवजथर्सय छपाई करुन घेण्याच्या दषृ्र्ीने छपाईदारािी नेमणकू करण्यािी काययिाही, 
प्राविकरणािी / ऑगयनायझर छपाई करुन वतिे िार्प करण्यासुंबुंिीिी काययिाही, शासन वदनदर्षशका 
शासनाकडून मागिून त्याुंिे िार्प, प्राविकरणातील िवरष्ठ अविकाऱ्याुंना आिश्यक असलेली क्रोकरी 
उपलब्ि करुन देणे, छायाुंवकत प्रती बाहेरुन काढण्यासाठी ई-वनविदा प्रवक्रयेव्दारे िार्षिक दरकुं त्रार् करणे / 
घडयाळे, र्पालबगॅा, गणकयुंते्र इ. साम ग्री खरेदी करुन प रविणे / पेपर श्रेडींग मवशनिे खरेदी / िार्षिक 
देखभाल-द रूथती कुं त्रार् करणे, पेपर / सुंगणक र्ोनर याुंिे रद्दी दरकुं त्रार् करणे, अविकाऱ्याुंना/विभागाुंना 
दरूध्िनी / मोबाईल / इुंर्रनेर्/ फॅक्स इत्यादी स वििा उपलब्ि करुन देणे, दरूध्िनी युंत्रणा ि दरूध्िनी युंत्र 
आवण फॅक्स युंत्र याुंच्या द रुथती ि देखभालीसाठी िार्षिक दरकुं त्रार् करणे, कायालयातील ित थयश्रेणी 
कमयिाऱ्याुंना दर दोन ििाने गणिेि देण्याबाबत काययिाही, कायालयातील ित थयश्रेणी कमयिारी ि साईर् 
िरील िगय-3 मिील अवभयुंते याुंना दर दोन ििाने छत्री / रेनकोर्, थिेर्र खरेदीसाठी रक्कम अदा 
करण्याबाबतिी काययिाही, वनमुंत्रणपवत्रका िार्पासुंबुंिी काययिाही, पी.जी. पोर्यलिर प्राप्त झालेल्या 
तक्रारींिर काययिाही करण्याकरीता प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंशी समन्िय सािने ि काययिाही करणे. 

सांबांरिर् र्िर्ूद 
अांर्गतर् रनयमानसुाि 

अविवनयम, 1974 मिील तरतदूीन सार 

अरिरनयमाचे नाि म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण अविवनयम, 1974 
रनयम वनरुंक 
िासन रनणतय 
कायद्यानसुाि 

शासनाने िेळोिेळी वनगयवमत केलेल्या शासन वनणयय (प्राविकरणास लाग ूअसलेले) 

परिपत्रके शासनाने िेळोिेळी वनगयवमत केलेल्या शासन वनणयय (प्राविकरणास लाग ूअसलेले) 
कायालयीन आदेि 1) कायालयीन आदेश क्र.प्र./आथथा-55/2008, वदनाुंक 03 जनू, 2008 

2) कायालयीन आदेश क्र.प्र./आथथा-55/2008 (स.का.स.), वदनाुंक 23 जनू, 2008 
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अन.ुक्र कामाचे स्िरुप कालाििी 
रदिस 

कामासाठी जबाबदाि 
अरिकािी 

अरभप्राय 

1 प्राविकरणाच्या बैठकींिे आयोजन 90 सविि, काययकारी सवमती  
2 बैठकीसाठी विभागाुंकडून बाब वर्प्पणी मावहती गोळा 

करणे 
30 सल्लागार (सभा)/ 

विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

3 प्राप्त बाब वर्प्पण्याुंच्या यादीन सार                          
मा. अध्यक्षाुंकडून बैठकीिी तारीख प्राप्त करणे 

30 सविि, काययकारी सवमती  

4 बैठकीिी काययसिूी वनगयवमत करणे 2 सल्लागार (सभा)/ 
विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

5 बैठकीनुंतर काययितृ्त तयार करणे ि मुंजरूीसाठी 
पाठविणे 

8 सविि, काययकारी सवमती  

6 मुंजरू झालेले काययितृ्त वनगयवमत करणे 1 सल्लागार (सभा)/ 
विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

7 प्राविकरणाच्या काययकारी सवमतीच्या बैठकीिे 
आयोजन 

90 सविि, काययकारी सवमती  

8 विभागाुंकडून बैठकीसमोर सादर कराियाच्या बाब 
वर्प्पण्या गोळा करणे 

30 सविि, काययकारी सवमती / 
सल्लागार (सभा)/ 

विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

9 मावहतीच्या आिारे मा. अध्यक्षाुंकडून बैठकीिी तारीख 
प्राप्त करणे 

30 सविि, काययकारी सवमती  

10 बैठकीिी काययसिूी वनगयवमत करणे 2 सल्लागार (सभा)/ 
विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

11 बैठकीनुंतर मुंजरूीसाठी काययितृ्त तयार करणे ि 
मुंजरूीसाठी पाठविणे 

8 सविि, काययकारी सवमती  

12 मुंजरू झालेले काययितृ्त वनगयवमत करणे 1 सल्लागार (सभा)/ 
विशेि कायय अविकारी 
(सभा)/ कक्ष अविकारी 

 

13 प्राविकरणािरील अशासकीय सदथयाुंिी वनय क्ती 
करणे 

60 ते 150 महाराष्र शासन, 
नगर विकास विभाग 

 

14 काययकारी सवमतीिरील तज्ञ सदथयाुंिी नेमणकू करणे 60 ते 150 महाराष्र शासन, 
नगर विकास विभाग 

 

15 विवनयमात स िारणा करणे (Act) 60 ते 150 महाराष्र शासन  
16 झेरॉक्स युंत्रािा देखभाल, द रुथती करार करणे ि 

त्यासुंबुंवििी देयके अविदानासाठी सादर करणे. 
15 सविि, काययकारी सवमती / 

आथथापना अविकारी/ 
वि.का.अ (सभा) /  
कक्ष अविकारी 

 

17 नक्कल प्रती (झेरॉक्स) युंत्रािी देयके तयार करणे 3 आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 

सहाय्यक कक्ष अविकारी 

 

18 महाराष्र वनसगय उद्यान सुंथथेिर सह-अध्यक्ष ि इतर 
सदथयाुंिी नेमणकू 

90 ते 120 
वदिस 

काययकारी सवमती  

19 बैठक श ल्क / प्रिास भत्यासाठी अग्रीम 15 कक्ष अविकारी / 
सहाय्यक कक्ष अविकारी 
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अन.ुक्र कामाचे स्िरुप कालाििी 
रदिस 

कामासाठी जबाबदाि 
अरिकािी 

अरभप्राय 

20 झेरॉक्स / सुंगणकासाठी पेपसय खरेदीबाबत करार करणे 45 सविि, काययकारी सवमती / 
आथथापना अविकारी/ 

कक्ष अविकारी 

 

21 पेपसय मागणी 3 आथथापना अविकारी/  
कक्ष अविकारी / 

सहाय्यक कक्ष अविकारी 

 

22 पेपसय प रिठा ि त्यासुंबुंिीिे देयक अविदानासाठी सादर 
करणे. 
 

1 आथथापना अविकारी/  
कक्ष अविकारी / 

सहाय्यक कक्ष अविकारी 

 

23 लेखन साम ग्री / सुंगणक साम ग्री िार्षिक दरकुं त्रार् 
करणे 

60 सविि, काययकारी सवमती /  
आथथापना अविकारी/ 

कक्ष अविकारी 

 

24 मागणीन सार सिय विभागाुंना लेखन साम ग्री/ सुंगणक 
साम ग्रीिा प रिठा करणे ि त्यासुंबुंिीिी देयके 
अविदानासाठी सादर करणे 

5 आथथापना अविकारी/  
कक्ष अविकारी / 

सहाय्यक कक्ष अविकारी 

 

25 निीन दरूध्िनी युंत्रणा खरेदी करण्यासुंबुंिीिे प्रथताि 90 सविि, काययकारी सवमती/ 
आथथापना अविकारी/  

कक्ष अविकारी 

 

26 िवरष्ठ अविकाऱ्याुंसाठी मोबाईल सुंि खरेदी करणे. 3 सविि, काययकारी सवमती/ 
आथथापना अविकारी/ 

कक्ष  अविकारी 

 

27 मावहतीच्या अविकारासाठी प्राप्त झालेल्या अजािर 
काययिाही करणे 

15 आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी 

 

28 वनयुंत्रणाखालील कमयिाऱ्याुंिे गोपनीय अहिाल वलहून 
ते प नर्षिलोकनासाठी पाठविणे. 

7 सविि, काययकारी सवमती/ 
आथथापना अविकारी 

 

29 कमयिाऱ्याुंकडून कामे करुन घेणे, कामे प्रलुंवबत 
राहणार नाहीत यादषृ्र्ीने मागयदशयन करणे. 

वनयवमत सविि, काययकारी सवमती/ 
आथथापना /कक्ष अविकारी  

 

30 मा.महानगर आय क्त, अवत.महानगर आय क्त (1) ि 
(2) ि सिय विभागप्रम ख याुंच्या नािाुंिी लेर्रहेडस 
छपाई, कायालयीन लेर्रहेडस छपाई ि स्व्हवजर्ींग 
काडयस छपाई याुंिे वनविदा मागिून िार्षिक दरकुं त्रार् 
करणे आवण िार्प करुन खिय अदा करणे. 

30 आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी/ 

सहायक कक्ष अविकारी 

 

31 शासनाच्या वदनदर्षशका शासकीय म द्रणालयाकडून पत्र 
पाठिून मागविणे, िार्प करणे ि खिय अदा करणे 

30 कक्ष अविकारी/ 
 सहायक कक्ष अविकारी 

 

32 फाईल बोडयस ि फाईल कव्हसय याुंिे िार्षिक दरकुं त्रार्, 
िार्प ि खिय अदा करणे. 

30 कक्ष अविकारी/ 
 सहायक कक्ष अविकारी 

 

33 छायाुंवकत प्रती काढण्यािे िार्षिक दरकुं त्रार् ि खिय 
अदा करणे. 

30 कक्ष अविकारी/ 
 सहायक कक्ष अविकारी 

 

34 प्राविकरणातील सिय कायालयीन दरूध्िनी क्रमाुंकािी 
देयके विहीत कालाििीत भरणा करण्यािी काययिाही 
करणे. 

7 कक्ष अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

35 दरूध्िनी युंत्रणेच्या द रुथती ि देखभाल िार्षिक 
कुं त्रार्ासाठी प्रथताि सादर करणे ि त्यासाठी िेळोिेळी 
द रुथती ि देखभाल होते ककिा नाही याकडे लक्ष देणे ि 
त्यासुंबुंिीिी देयके अदा करणे. 
 

30 कक्ष अविकारी/ 
सहायक कक्ष अविकारी 
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अन.ुक्र कामाचे स्िरुप कालाििी 
रदिस 

कामासाठी जबाबदाि 
अरिकािी 

अरभप्राय 

36 दरूध्िनी युंत्राच्या द रुथती ि देखभालीसाठी िार्षिक 
कुं त्रार् करणे त्यािी देयके अदा करणे 

30 कक्ष अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

37 निीन पेपर श्रेडींग मवशन खरेदी करणे, खरेदी केलेल्या 
पेपर श्रेडींग मवशनच्या द रुथती / देखभालीसाठी िार्षिक 
कुं त्रार् करण्यािी काययिाही ि देयके अदा करण्यािी 
कामे 

7 कक्ष अविकारी/ 
सहायक कक्ष अविकारी 

 

38 ित थयश्रेणी कमयिाऱ्यासाुंठी गणिेश खरेदीसाठी प्रथताि 
ि काययिाही ित थयश्रेणी मवहला कमयिाऱ्याुंसाठी गणिेि 
खरेदी करण्यासाठी प्रथताि ि काययिाही, ित थयश्रेणी 
कमयिारी / अवभयुंते / पहारेकरी याुंच्याकरीता 
पािसाळयात छत्री / रेनकोर् / गमबरू् खरेदीसाठी 
प्रथताि ि काययिाही. 

15 कक्ष अविकारी/ 
सहायक कक्ष अविकारी 

 

39 िाहन िालकाुंसाठी थिेर्र तसेि पहारेकरी याुंच्यासाठी 
उबदार कपडयाच्या खरेदीिा प्रथताि सादर करणे ि 
त्यािर काययिाही 

30 कक्ष अविकारी/ 
सहायक कक्ष अविकारी 

 

40 प्राविकरणातील अविकारी / कमयिाऱ्याुंना 
वनिासी/दरूध्िनी/मोबाईल देयकािा खिय प्रवतपतूीसाठी 
ठोक रक्कम अदा करण्यासाठी देयके सादर करणे 

30 कक्ष अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

41 बुंद दरूध्िनी लाईन्ससुंबुंिी तक्रार नोंदविणे, महानगर 
रे्वलफोन वनगम बरोबर सुंपकात राहून बुंद लाईन्स 
लिकरात लिकर स रु करुन घेणे 

3 कक्ष अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी / 

दरूध्िनीिालक 

 

42 प्राविकरणािा िार्षिक अहिाल छपाई करुन घेणे, 
िार्षिक अहिाल छपाईसाठी सिय विभागाुंकडून मावहती 
मागविणे, मावहती एकवत्रत करुन मुंजरूीकरीता प्रथताि 
सादर करणे ि अहिाल छपाईनुंतर वििीमुंडळाच्या 
पर्लािर ठेिण्याकरीता काययिाही करणे, वतिे िार्प 
आवण या सिय सुंबुंवित खिय अदा करणे. 

180 आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

43 अवििेशनाकरीता मावहती प स्थतका तयार करणे 30 आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

44 ताराुंवकत / अताराुंवकत प्रश्नोत्तराुंिी प स्थतका तयार 
करणे 

7 आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

45 अविका-याुंच्या / कमयिा-याुंच्या रजा मुंजरू करून घेणे. 1 आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

46 वजल्हा वनयोजन सवमतीशी सुंबुंवित मावहती 
प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंकडून प्राप्त करुन 
सुंकवलत करुन मा. महानगर आय क्त याुंच्या मान्यतेने 
वनगयवमत करणे. 

तात्काळ आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 

 

47 आपले सरकार ि पी.जी. पोर्यलिरील प्राप्त झालेल्या 
तक्रारींिर काययिाही करण्याकरीता प्राविकरणाच्या 
विविि विभागाुंशी समन्िय सािने ि काययिाही करणे. 

तात्काळ कक्ष अविकारी/  
सुंगणकिालक-वन-वलवपक 

 

48 विशेि कायय कक्ष, महाराष्र शासन सुंबुंवित मावहती 
विविि विभागाुंकडून शासनास प्राप्त करण्याच्या कामी 
समन्िय सािणे.  

तात्काळ आथथापना अविकारी/  
सहायक कक्ष अविकारी 
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परिरिष्ट – 6 

 
कलम 4 (1) (ख)(चाि) नमनुा “क” 

 
 

 

 
नमनु्यामध्ये कामाचे प्रकटीकिण :- 

 
रिभागाचे / िाखेचे लक्ष्य (िार्थषक) :- 

 
 

अन.ु 
क्र. 

काम / कायत कामाचे प्रमाण आर्थथक लक्ष्य अरभप्राय 

सरचि, कायतकािी सरमर्ी याांच्या रनयांत्रणाखालील पथक - 2, 3 ि 4 ला कोणरे्िी आर्थथक लक्ष्य रनश्चचर् 
किण्यार् येर् नािी.  परिरिष्ट-5 मध्ये नमदू केलेली कामे सर्र् िेळोिेळी किण्यार् येर्ील. 
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परिरिष्ट - 7 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (पाच) नमनुा “क” 
 

 

 
प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 कक्षाच्या कामािी सांबांरिर् रनयम / अरिरनयम / प्रारिकिणाचे 

ठिाि / कायतकािी सरमर्ीचे ठिाि / आदेि 
 

 
अन.ु 
क्र. 

आदेिाचा प्रस्र्ािानसुाि 
रदलेले रिषय 

रनयम/िासन रनणतय / प्रारिकिणाचे ठिाि/ 
कायतकािी सरमर्ी ठिाि क्रमाांक ि िषत 

अरभप्राय  
(असल्यास) 

    
रनिांक 
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परिरिष्ट - 8 

कलम 4 (1) (क) (सिा) 
 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक – 2, 3 ि 4 कक्षामध्ये उपलब्ि  
दथतऐिजींिी यादी 

 

रिभाग / िाखेचे नाि  :-  प्रशासन विभाग, पथक – 2, 3 ि 4 
 

दस्र्ऐिज रिषय  :-  खालीलप्रमाणे   
अन.ु 
क्र. 

दस्र् 
ऐिजाचा 
प्रकाि 

रिषय सांबांरिर् व्यक्र्ी/ 
पदनाम 

व्यक्र्ीचे रठकाण/ 
उपिोक्र् 

कायालयार् 
उपलब्ि नसल्यास 

1. नोंद प थतक आिक-जािक नोंदिही आथथापना अविकारी / 
आिक-जािक वलपीक 

प्रशासन विभाग, 
पथक-3 

2. नथती प्राविकरणाच्या / काययकारी सवमतीिे काययितृ्त/ 
इवतितृ्त ठरािासुंबुंिीिी कागदपते्र 

कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-2 

3. नथती झेरॉक्स युंत्र खरेदी ि द रुथती देखभालीसुंबुंिीच्या 
नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-2 

4. नथती झेरॉक्स युंत्रासाठी तसेि सुंगणकासाठी खरेदी 
करण्यात येणारे ए-3, ए-4 आवण फ लथकेप 
आकाराच्या कागपत्राुंसुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-2 

5. नोंद प थतक अवििेशनामध्ये उपस्थथत करण्यात आलेल्या 
ताराुंकीत / अताराुंकीत प्रश्नासुंबुंिीिा सुंकवलत 
केलेल्या मावहतीच्या प्रती ि त्यासुंबुंिीच्या नोंदी 

आथथापना अविकारी / 
सहाय्यक कक्ष अविकारी 
 

प्रशासन विभाग, 
पथक-3 

6. हजेरीपर् नोंद 
प थतक ि नथती 

सविि, काययकारी सवमती याुंच्या वनयुंत्रणाखालील 
अविकारी / कमयिाऱ्याुंच्या उपस्थथतीिी नोंद ठेिणे 
तसेि सेिाप थतके ि िैयस्क्तक नथता 

आथथापना अविकारी / 
सहाय्यक कक्ष अविकारी 
 

प्रशासन विभाग, 
पथक-3 
 

7. नथती वजल्हा वनयोजन सवमतीशी सुंबुंवित मावहती 
प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंकडून प्राप्त करुन 
सुंकवलत करुन मा. महानगर आय क्त याुंच्या 
मान्यतेने वनगयवमत करणे. 

आथथापना अविकारी / 
सहाय्यक कक्ष अविकारी 
 

प्रशासन विभाग, 
पथक-3 
 

8. नथती प्राविकरणािा िार्षिक अहिाल तयार करण्याकरीता 
विविि विभागाुंकडून मावहती सुंकवलत करणे, 
प्रथताि मान्यतेकरीता सादर करणे ि त्याच्या 
छपाईसाठी देण्यात आलेले कुं त्रार् ि अवििेशन 
कालाििीत सदर अहिाल पर्लािर ठेिण्याच्या 
दषृ्र्ीने केलेला पत्रव्यिहार यासुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी / 
सहाय्यक कक्ष अविकारी 
 

प्रशासन विभाग, 
पथक-3 

9. नथती प्राविकरणास आिश्यक असलेली 
लेखनसाम ग्री/सुंगणकसाम ग्री खरेदी करण्याच्या 
दषृ्र्ीने केलेल्या काययिाहीसुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

10. नथती स्व्हजीर्ींग काडयस, लेर्रहेडस, रवजथर्डय छपाई करुन 
घेण्याच्या दषृ्र्ीने केलेल्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 
 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

11. नथती कागदपत्राुंच्या आिश्यक असलेल्या छायाुंकीत प्रती 
कायालयाबाहेरुन काढण्याच्या दषृ्र्ीने िार्षिक 
दरकुं त्रार् करण्यासुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहा. कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 
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अन.ु 
क्र. 

दस्र् 
ऐिजाचा 
प्रकाि 

रिषय सांबांरिर् व्यक्र्ी/ 
पदनाम 

व्यक्र्ीचे रठकाण/ 
उपिोक्र् 

कायालयार् 
उपलब्ि नसल्यास 

12. नथती दरूध्िनी युंत्रणा, दरूध्िनी युंते्र खरेदी 
करण्यासुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहायक कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

13. नथती दरूध्िनी युंत्रणा, दरूध्िनी युंते्र याुंच्या द रुथती-
देखभाली सुंबुंिीच्या िार्षिक दरकुं त्रार्ासुंबुंिीच्या 
नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहायक कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

14. नथती दरूध्िनीसुंबुंिीिी अदा केलेल्या देयकासुंबुंिीच्या 
नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सहायक कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

15. नथती िवरष्ठ अविकाऱ्यासाठी खरेदी केलेली क्रोकरी 
व्यिथथेसुंबुंिीच्या नथत्या 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी/  
सहाय्यक कक्ष अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 

16. नथती आपले सरकार ि पी.जी. पोर्यलिरील प्राप्त 
झालेल्या तक्रारींिर काययिाही करण्याकरीता 
प्राविकरणाच्या विविि विभागाुंशी समन्िय सािने 
ि काययिाही करणे. 
 

आथथापना अविकारी/ 
कक्ष अविकारी / 
सुंगणकिालक वन-
वलपीक 

प्रशासन विभाग, 
पथक-4 
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कलम 4 (1) (क) (सिा) 
 
 

मुांबई मिानगि प्रदेि रिकास प्रारिकिण येथील प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 कक्षामध्ये 
उपलब्ि दस्र्ऐिजी िगतिािी 

 

 

रिभाग / िाखेचे नाि  :- प्रशासन विभाग, पथक – 2, 3 ि 4 
 
 
 

अन.ु 
क्र. 

रिषय दस्र् 
ऐिजाचा 

प्रकाि नस्र्ी/ 
मस्टि/ 

नोंदपसु्र्क, 
बाऊचि इ. 

प्रमखु 
बाबींचा 

र्परिलदाि 

सिुरक्षर् ठेिण्याचा कालाििी 

1. प्राविकरण ि काययकारी सवमती याुंिे    
काययस िी ि काययितृ्त 

नथती ि नोंद 
प थतक 

 अ-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र 

2. सेिाप थतके ि िैयस्क्तक नथत्या नथती ि नोंद 
प थतक 

 अ-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र 

3. आिक-जािक नोंदिही नोंद प थतक  अ-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र 

4. झेरॉक्स, दरूध्िनी इ. युंत्राुंिी खरेदी नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

5. लेखनसाम ग्री/सुंगणकसाम ग्री  खरेदी नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

6. स्व्हजीर्ींग काडयस, लेर्रहेडस, रवजथर्डयस 
छपाईसुंबुंिी दरकुं त्रारे् 

नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

7. कागदपत्राुंच्या आिश्यक असलेल्या छायाुंकीत 
प्रती कायालयाबाहेरुन काढण्याच्या दषृ्र्ीने 
िार्षिक दरकुं त्रार् करण्यासुंबुंिी  

नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

8. दरूध्िनीसुंबुंिीिी देयके नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

9. झेरॉक्स, दरूध्िनी युंत्रणा, दरूध्िनी युंते्र याुंच्या 
द रुथती ि देखभालीसुंबुंिी 

नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

10. िार्षिक अहिालािी छपाई नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (5 ििासाठी) 

11. िवरष्ठ अविकाऱ्यासाठी खरेदी केलेली 
क्रोकरी, बैठका प्रसुंगी केलेली अल्पोपहार 
/भेाजन व्यिथथा 

नथत्या  क-िगय कायमथिरुपी जतन कराियािी 
कागदपते्र (1 ििासाठी) 
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परिरिष्ट - 9 
 

कलम 4 (1) (ख)(सार्)  

 
 

 
सरचि, कायतकािी सरमर्ी येथील प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 रिभाग /कक्षाच्या कामासाठी 

जनसामान्याांिी सल्लामसलर् व्यिस्था 
 

 

 
अन.ु क्र. सल्लामसलर्ीचा रिषय कायतप्रणालीचे 

रिस्र्रृ् िणतन 
कोणत्या अरिरनयम/ 

रनयम/ 
परिपत्राकाव्दािे 

पनुिाितृ्तीकाल 

     
रनिांक 
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परिरिष्ट -10 
 

कलम 4 (1) (ख)(आठ) नमनुा “क” 

 

सरचि, कायतकािी सरमर्ी येथील प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 रिभाग /कक्षाच्या सरमर्ीची यादी 
प्रकारिर् किण े

 

 
सरमर्ीचे/सभा/ 
परिषद/सांस्थेचे 

नाि 

सरमर्ीचे/सभा/ 
परिषद/सांस्थेचे 

सदस्य 

सरमर्ीचे/सभा/ 
परिषद/सांस्थेचे 

उरदष्टय 

रकर्ी िेळा 
घेण्यार् येरे् 

सभा 
जनसामान्याांसाठी 
खलुी आिे ककिा 

नािी 

सभेचा 
कायतितृ्ताांर् 

प्राविकरणािी ि 
काययकारी 
सवमतीच्या 
बैठकीसाठी 2 
थितुंत्र सवमत्या 
थथापन केल्या 
आहेत. 

प्राविकरणािी ि 
काययकारी 
सवमतीच्या 
सदथयाुंिी यादी 
प्राविकरणाच्या 
सुंकेत थथळािर 
पहाण्यासाठी 
उपलब्ि.  

प्राविकरणािे 
कामकाज 
योग्यवरतीने 
िालण्यासाठी 
सवमतीसमोर 
सादर करण्यात 
येणाऱ्या बाब 
वर्प्पण्याुंिर योग्य 
ते वनणयय घेणे ि 
ठराि पारीत 
करणे. 

म ुं.म.प्र.वि. 
प्राविकरण 
अविवनयम, 
1974 मिील 
तरतदूीन सार. 

नाही सभेिे काययितृ्त 
ि पारीत 
करण्यात आलेले 
ठराि 
प्राविकरणाच्या 
सुंकेत थथळािर 
ि प्रशासन 
विभाग, पथक -2 
मध्ये 
पहाण्यासाठी 
उपलब्ि. 
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परिरिष्ट - 11 

कलम 4 (1) (ख)(नऊ)  
 

 

 

मुांबई मिानगि प्रदेि रिकास प्रारिकिण येथील प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 कक्षार्ील अरिकािी 
ि कमतचािी याांची नािे, ि त्याांचे मारसक िेर्न किण े

 

अन.ु
क्र.  

पदनाम अरिकािी/ 
कमतचाऱयाांचे नाि 

िगत रुज ूरदनाांक दिूध्िनी क्र. एकूण िेर्न 
 

1. सरचि, कायतकािी सरमर्ी 
(अरर्. कायत.) 

श्रीम. नुंदा झाडे  िगय-1 01.03.2025 2659 4006  

2. वनम्नश्रेणी लघ र्ुंकलेखक, 
(थिीय सहायक) 

श्रीमती उपासना िैती िगय-3 13.03.2024 2659 4007 रु. 84,452 

पथक – 2 
3. सल्लागार (सभा) श्री. िुंदन ि. वशरसार् िगय-2 04.03.2025 2659 7990 रु. 87,375/- 

4. विशेि कायय अविकारी (सभा) 
(कुं त्रार्ी) 

श्री. पाुंडूरुंग वि. लाड  िगय-2 12.02.2019 2659 4008 रु. 47,400/- 

5. कक्ष अविकारी श्री. अवनल आ. 
नलािडे 

िगय-2 20.03.2023 2659 4008 रु.90,662/- 

6. सहायक कक्ष अविकारी श्रीमती न तन नेरकर िगय-3 14.06.2018 2659 4016 रु. 97,341/- 
7. सुंगणकिालक-वन-वलवपक श्री. अवभिेक सािुंत िगय-3 16.02.2024 26594007 रु.42,007/- 
पथक – 3 
8. आथथापना अविकारी क . सुंवगता िव्हाण िगय-1 03.08.2023 26594191 रु.1,35,651/- 
9. सहायक कक्ष अविकारी श्री. राजेश वद. स ळे िगय-3 24.07.2017 2659 5939 रु.98,341/- 
10. सहायक कक्ष अविकारी श्री. अवनल म.जािि िगय-3 01.04.2016 2659 7746 रु.87,834/- 
11. सुंगणकिालक-वन-वलवपक श्रीमती योवगता वन. 

खडतरे 
िगय-3 23.01.2013 2659 4105 रु.65,221/- 

12. सुंगणकिालक-वन-वलवपक श्री. िामन र. क डिे िगय-3 12.12.2017 2659 4105 रु. 51,636/- 
13. सुंगणकिालक-वन-वलवपक श्री. आवशि वनग यळे िगय-3 25.07.2024 2659 4105 रु.53,024/- 
पथक – 4 
15. कक्ष अविकारी  श्री. कल्पेश कदम िगय-2 15.03.2023 2659 4009 रु.1,07.312/- 
16. लघ  - र्ुंकलेखक श्री. ऋविकेश रा. 

कोठाळे 
िगय-3 01.01.2008 2659 7746 रु. 92,000/- 

17. सहाय्यक कक्ष अविकारी श्री. विद्यािर वि. 
पार्ील 

िगय-3 23.7.2014 2659 4132 रु.70,705/- 

18. सहाय्यक कक्ष अविकारी श्री. परेश शे. बोरसे िगय-3 01.02.2017 026594132 रु.53,524/- 
19. दरूध्िनीिालक श्री. थिप्नील न. शहा िगय-3 27.06.2006 2659 5901 रु. 85268/- 
20. दरूध्िनीिालक श्री. योगेश म. 

क ळकणी  
िगय-3 27.06.2006 2659 5901 रु. 85268/- 

21. दरूध्िनीिालक श्री. विशाल बेंडक ळे िगय-3 02.05.2019 2659 7710 रु. 55,110/- 
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कलम 4 (1) (ख) (दिा) 

 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभागातील अविकारी ि 

कमयिाऱ्याुंिी ितेनािी विथततृ मावहती प्रकाशीत करणे. 

अन.ु
क्र. 

िगत िेर्न रुपिेषा इर्ि अनजेु्ञय भते्त 
रनयरमर् 

(मिागाई भत्ता, 
घिभाडे भत्ता, 
ििि भत्ता) 

प्रसांगानसुाि 
(जसे प्रिास 

भत्ता) 

रििेष (जसे 
प्रकल्प भत्ता, 

प्ररिक्षण भत्ता) 

1 I S-25 शासनाने िेळोिेळी जाहीर केलेल्या शासन वनणययान सार 

2 I S-23 -----″----- 

3 II S-20  -----″----- 

4 II S-17  -----″----- 

5 III S-15  -----″----- 

6 III S-14   

7 III S-08  -----″----- 

8 III S-06  -----″----- 
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कलम 4 (1) (ख) (अकिा) 
 

मुांबई मिानगि प्रदेि रिकास प्रारिकिण येथील प्रिासन रिभाग, पथक - 2, 3 ि 4 रिभाग / कक्षाचे 
मांजिू अांदाजपत्रक ि खचाचा र्परिल याची रिस्र्रृ् मारिर्ी प्रकारिर् किणे 

 
• अुंदाजपत्रकाच्या प्रतींिे प्रकाशन 

 
• अन दानाच्या वितरणाच्या प्रतींिे प्रकाशन 

 
अन.ु 
क्र. 

अांदाजपत्रकीय 
िीषांचे िणतन 

अनदुान रनयोरजर् िापि (के्षत्र 
ि कामाचा र्परिल) 

अरिक अनदुान 
अपेरक्षर् असल्यास 

रुपयार् 

अरभप्राय 

      
प्रारिकिणाचे अथतसांकल्पीय अांदाजपत्रक रित्त ि लेखा रिभागामाफत र् र्याि किण्यार् येरे्. सदि अथतसांकल्प 
प्रारिकिणाच्या बैठकीसमोि सादि किण्यार् येऊन त्यास मान्यर्ा घेण्यार् येरे्. त्यामध्ये प्रारिकिणार्ील सित 
रिभाग ि पथक याांना आिचयक बाबीसाठी किाियाच्या खचाची र्िर्ूद किण्यार् येरे्. सदि अांदाजपत्रकाच्या 
प्रर्ी रित्त ि लेखा रिभागामाफत र् उपलब्ि िोर्ील. 
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परिरिष्ट – 12 
 

कलम 4 (1) ख) (बािा) नमनुा “क” 

 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील 

अन दान िार्पाच्या काययक्रमािी काययपध्दती 2024-25 या ििासाठी प्रकाशीत करणे. 

 

विभागािे / कक्षािे नाि :-  

कायतक्रमाचे नाि : --- 

लाभाथीच्या पात्रर्ा सांबांिीच्या अटी ि िर्ी : --- 
लाभ रमळण्यासाठीच्या अटी : --- 
लाभ रमळण्यासाठीची कायतपध्दर्ी : --- 
पात्रर्ा ठिरिण्यासाठी आिचयक असलेले कागदपत्र : --- 
कायतक्रमामध्ये रमळणाऱया लाभाची रिस्र्रृ् मारिर्ी : --- 
अनदुान िाटपाची कायतपध्दर्ी : --- 
सक्षम अरिकाऱयाचे पदनाम : --- 
रिनांर्ी अजासोबर् लागणािे िुल्क : --- 
इर्ि िुल्क : --- 
रिनांर्ी अजाचा नमनुा : --- 
रिनांर्ी अजाचा नमनुा : --- 
सोबर् जोडणे आिचयक असलेल्या कागदपत्राांची यादी  
(दस्र्ऐिज / दाखले) : 

--- 

जोड कागदपत्राांचा नमनुा : --- 
कायतपध्दर्ी सांदभार् र्क्राि रनिािणासाठी सांबांरिर् अरिकाऱयाचे 
पदनाम : 

--- 

र्परिलिाि ि प्रत्येक स्र्िािि उपलब्ि रनिी  
(उदा. रजल्िा पार्ळी, र्ालुका पार्ळी, गाि पार्ळी) : 

--- 

लाभाथीची यादी खालील नमनु्यार् : --- 
 

प्रशासन विभागामाफय त कोणतेही अन दान िार्प केले जात नाही, त्याम ळे यासुंबुंिीिी मावहती ‘वनरुंक’ 

समजण्यात यािी. 
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परिरिष्ट – 13 
 

कलम 4 (1) (ख) (बािा) नमनुा “ख” 
 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील 

अन दान काययक्रमाुंतगयत लाभाथीिी विथततृ मावहती प्रकाशीत करणे 
 

विभागािे / कक्षािे नाि :-  प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 

 

अन.ु 
क्र. 

लाभाथीचे नाि ि पत्ता अनदुान/लाभ याची 
िक्कम/ स्िरुप 

रनिड पात्ररे्चे 
रनकष 

अरभप्राय 

     

रनिांक 
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परिरिष्ट – 14 
 

कलम 4 (1) (ख) (रे्िा)  
 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील 

वमळणाऱ्या / सिलतीिे अवभहथताुंतर परिाना यािी िाल ूििािी तपवशलिार मावहती 

 

विभागािे / कक्षािे नाि :-  प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 

 

परिाना / परिानगी / सिलतीिे प्रकार 

 

अन.ु 
क्र. 

पििाना िािकाचे 
नाि 

पििान्याचा 
प्रकाि 

रदनाांकापासनू रदनाांकापयंर् सािािण 
अटी 

पििान्याची रिस्र्रृ् 
मारिर्ी 

       

रनिांक 
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परिरिष्ट – 15 
 

कलम 4 (1) (ख) (चौदा)  

 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 कायालयातील मावहतीिे 

इलेक्रॉवनक थिरुपात साठविलेली मावहती प्रकाशीत करणे.  िाल ूििाकरीता 

 

विभागािे / कक्षािे नाि :-  प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 

 

अन.ु 
क्र. 

दस्र्ऐिजाचा प्रकाि रिषय कोणत्या 
इलेक््रारनक 
नमनु्यार् 

मारिर्ी 
रमळरिण्याची 

पध्दर् 

जबाबदाि 
व्यक्र्ी 

      

प्रिासन रिभाग, पथक – 2, 3 ि 4 मिील जास्र्ीर् जास्र् मारिर्ी म्िणजे सित बैठकींची कायतितेृ्त/ िार्थषक 
अििाल, इत्यादी सांबांिी सित मारिर्ी स्कर कनग किण्यार् आली असनू, त्यार्ील मारिर्ी सांबांिीर् जनमारिर्ी अरिकािी 
उपलब्ि करुन देऊ िकेल. 
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कलम 4 (1) (ख) (पांििा)  

 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील 

उपलब्ि स वििाुंिा तक्ता प्रकाशीत करणे 
 

विभागािे / कक्षािे नाि :-  प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 उपलब्ि स वििा 
 

भेटण्याच्या िेळेसांदभार् मारिर्ी प्रारिकिणाची कायालयीन िेळ सोमिाि रे् िुक्रिाि 
सकाळी 9.30 रे् सायां. 6.00 अिी आिे.  सदि 
िेळेमध्ये मारिर्ी सांदभार् भेटर्ा येईल. (साितजरनक 
सटुटया िगळून) 

िेबसाईट रिषयी मारिर्ी https://mmrda.maharashtra.gov.in 

कॉलसेंटि रिषयी मारिर्ी सुंबुंवित नाही 

अरभलेख र्पासणीसाठी उपलब्ि सरुििाांची मारिर्ी सुंकेतथथळ,  अहिाल 

कामाच्या र्पासणीसाठी उपलब्ि सरुििाांची मारिर्ी --- 

नमनेु रमळण्याबाबर् उपलब्ि मारिर्ी --- 

सचुना फलकाची मारिर्ी तळमजला 

ग्रांथालया रिषयी मारिर्ी 6 िा मजला, ज नी इमारत, म ुं.म.प्र.वि.प्राविकरण 

 

परिाना / परिानगी / सिलतीिे प्रकार 

 

अन.ु 
क्र. 

सरुििेचा प्रकाि िेळ कायतपध्दर्ी रठकाण जबाबदाि 
व्यक्र्ी / 
कमतचािी 

र्क्राि 
रनिािण 

       

रनिांक 
 

 

 

 

https://mmrda.maharashtra.gov.in/
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परिरिष्ट – 16 
 

कलम 4 (1) (ख) (सोळा)  
 

म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील शासकीय 
मावहती अविकारी/ सहाय्यक शासकीय मावहती अविकारी / अवपलीय प्राविकारी (तेथील लोक प्राविकारीच्या 

काययकके्षतील) याुंिी विथततृ मावहती प्रकावशत करणे. 
 

रिभागाचे / कक्षाचे नाि :-  प्रिासन रिभाग, पथक-2, 3 ि 4 

अ. िासकीय मारिर्ी अरिकािी 
अन.ु 
क्र. 

िासकीय मारिर्ी 
अरिकािीचे नाि 

पदनाम कायतके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल अरपलीय 
अरिकािी 

1 क . सुंवगता िव्हाण आथथापना 
अविकारी(3) तथा 

जनमावहती 
अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक – 3 
आवण 4  

8 िा मजला, नविन 
प्रशासकीय इमारत, 
प्रशासन विभाग, 

म ुं.म.प्र.वि. प्राविकरण, 
िाुंदे्र-क ला सुंक ल, िाुंदे्र 

(पिूय),  
म ुंबई –  051 

022-26594191 

sangeeta.chava
n@mailmmrda.
maharashtra.go

v.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

2 श्री. अवनल आ. 
नलािडे 

कक्ष अविकारी (2) 
तथा जनमावहती 
अविकारी 

प्रशासन विभाग, 
पथक - 2 

 
-----″----- 

022-26594008 

anil.nalawade@
mailmmrda.ma
harashtra.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

 

ब. सिाय्यक िासकीय मारिर्ी अरिकािी 
अन.ु 
क्र. 

सिाय्यक 
िासकीय मारिर्ी 
अरिकािीचे नाि 

पदनाम कायतके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल अरपलीय 
अरिकािी 

1. श्री. राजेश वदलीप 
स ळे 

सहायक 
कक्ष 

अविकारी 

प्रशासन 
विभाग, 

पथक – 3 

8 िा मजला, नविन प्रशासकीय 
इमारत, प्रशासन विभाग, 

म ुं.म.प्र.वि. प्राविकरण, िाुंदे्र-
क ला सुंक ल, िाुंदे्र (पिूय), म ुंबई 

– 400 051 
022-26597746 

rajesh.sule@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

2. श्री.अवनल जािि सहायक 
कक्ष 

अविकारी 

प्रशासन 
विभाग, 

पथक – 3 

-----″----- 
022-26597939 

Anil.jadhav@mail
mmrda.maharashtr

a.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

3. श्रीम. न तन नेरकर सहायक 
कक्ष 

अविकारी 

प्रशासन 
विभाग, 

पथक – 2 

-----″----- 
022-26594016 

nutan.nerkar@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

4. श्री. विद्यािर वि. 
पार्ील 

सहायक 
कक्ष 

अविकारी 

प्रशासन 
विभाग, 

पथक – 4 

-----″----- 
022-26594132 

vidhyadhar.patil@
mailmmrda@maha

rashtra.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 

3. श्री. परेश शे. बोरसे सहायक 
कक्ष 

अविकारी 

प्रशासन 
विभाग, 

पथक – 4 

-----″----- 
022-26594132 

paresh.borse@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सविि, 
काययकारी 
सवमती 
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क. अरपलीय अरिकािी 
 

अन ु
क्र. 

अरपलीय 
अरिकािीचे 

नाि 

पदनाम कायतके्षत्र पत्ता/फोन ईमेल याांच्या 
अरिनस्र् 
िासकीय 
अरिकािी 

1 श्रीम. नुंदा झाडे सविि, 
काययकारी 
सवमती 

(अवत.कायय.) 

प्रशासन 
विभाग, 
पथक - 2, 
3 ि 4 

8 िा मजला, नविन प्रशासकीय 
इमारत, प्रशासन विभाग, 
म ुं.म.प्र.वि. प्राविकरण, िाुंदे्र-क ला 
सुंक ल, िाुंदे्र (पिूय), म ुंबई – 51 

022-26594006 

sec@mailmm
rda.maharasht
ra.gov.in 

आथथापना/
कक्ष 

अविकारी - 
2, 3 ि 4 
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म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण येथील प्रशासन विभाग, पथक-2, 3 ि 4 विभाग / कक्षातील 

प्रशासकीय मावहती वनरुंक आहे. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (सर्िा) 


